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	Lernmittel

	
	

	1.
	Eckert-Stauber, Rüegg, Wyss: Deutsch. Deutsch und Kommunikation für berufliche Schulen, 2. Auflage, Verlag Handwerk und Technik ISBN 978-3-582-01469-9

	2.
	Mühl: Erfolgreiches Büromanagement mit WORD 2016, Merkur Verlag, ISBN 978-3-8120-0812-9, 1. Auflage 2017                   

	3.
	Hug, Knauer, Lennartz, Speth, Waltermann:
Büromanagement - Lernfelder 1 bis 6, 
Kaufmann/-frau für Büromanagement, 
Merkur Verlag, ISBN 978-3-8120-0681-1, 3. Auflage 2019 

	4.
	ICDL Workforce Computer & Online Essential, Lehrerselbstverlag, ISBN: 978-3-9818591-8-8  
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