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Schulbuchliste ab Schuljahr 2026/2027 

Nr. Fach Verfasser Titel Verlag ISBN Preis 

1 LF 3, 5 Mühlmeyer 

Erfolgreiches 
Büromanagement mit Word 
2021 / Word Microsoft 365 
Praxisbuch für 
kaufmännische Berufe 
 

Merkur 
2. Auflage 2024 
978-3-8120-
0919-5 

26,40 € 

2 Englisch 
Feiertag u. 
a. 

Office Milestones, Englisch 
für Kaufleute für 
Büromanagement 

Klett-
Verlag 

978-3-12-
800141-8 

33,25 € 

3 LF 1 - 4 

Hug, 
Knauer, 
Lennartz. 
Speth 

Büromanagement 1, 
Kaufmann/ -frau für 
Büromanagement, 
Ausbildungsjahr 1 

Merkur 
5. Auflage 2026  
978-3-8120- 
1207-2 

31,20 € 

4 LF 5 - 8 

Hug, 
Knauer, 
Lennartz. 
Speth u. a. 

Büromanagement 2, 
Kaufmann/ -frau für 
Büromanagement, 
Ausbildungsjahr 2 

Merkur 
6. Auflage 2026 
978-3-8120- 
1208-9 

31,20 € 

5 
LF 9 - 
13 

Hug, 
Knauer, 
Lennartz. 
Speth u. a. 

Büromanagement 3, 
Kaufmann/ -frau für 
Büromanagement, 
Ausbildungsjahr 3 

Merkur 
5. Auflage 2024 
978-3-8120- 
1219-5 

31,20 € 

6 LF 6, 10 Hermsen 
Rechnungswesen 
Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement 

Winklers 
8. Auflage 2025  
978-3-14-
210455-3 

35,95 € 

7 

LF 1 - 5 

 

Abschlu
ss-
prüfung 
Teil 1 

DIN e. V. 
(Hrsg.) 

Schreib- und 
Gestaltungsregeln für die 
Text- und 
Informationsverarbeitung 
Unkommentierte Ausgabe 
der DIN 5008:2020 im 
Sonderdruckformat 
Ausgabedatum 04.2020 

Beuth 
6. Auflage 
978-3-410-
29655-3 

19,90 € 

8 

LF 1 - 5 

 

Abschlu
ss-
prüfung 
Teil 1 

Christiane 
Gertsen, 
Gisbert 
Sauer 

DIN 5008 - Kompass Texte 
und Briefe professionell 
gestalten 

Europa-
Lehrmittel 

2. Auflage 2025 
978-3-7585239 
15 

13,70 € 

   Gesamt   216,50 € 

Preisstand: August 2026 

Bitte folgende Hinweise beachten: 
Schulbücher erst nach Aufforderung durch die Fachlehrerin/den Fachlehrer anschaffen! 


